
序部　月太（氏名）

●経歴

平成○年４月 ○○株式会社入社。

平成○年４月上旬 会社説明会。

社会人としての常識・マナー講習。

経営方針の解説、社是の徹底マーケティング理論。

平成○年４月下旬 実施研修新入社員3～4人のグループで、大口顧客を対象にアンケート。

終了後、自社製品の市場での評価、顧客の状況に関するレポート提出。

平成○年６月下旬 新宿本店外商部に配属。

商品知識に関する講習。

修理技術に関する講習。

競合他社と自社との比較。

電話リサーチの実践。

平成○年７月上旬 先輩と同行で得意先企業訪問。

平成○年９月上旬 単独で得意先回り、得意先管理。

平成○年10月上旬イベントスタッフとして会場の設営に当たる。

●適応できる経験 顧客管理、電話による購買のアプローチ、商品カタログの製作、イベントの設営

●操作できるソフト ワード、エクセル、アウトルック、他

●自己ＰＲ
短期間ではありますが、営業という仕事を通じて顧客に直接接し、商談の進
方、
価格交渉、アポイントメントの取り方などの技術と、接客のサービスのあり方につ

いて学びました。これからは業界が違っても十分対応できると思います。

職務経歴書（例）②職務経験が浅い人
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